
 
 
 

 
 

ค ำสั่งโรงเรียนไทยรัฐวิทยำ ๖๗ (บ้ำนนำพรุ) 
ที ่44/๒๕๖2 

เรื่อง  แต่งตั้งและมอบหมำยงำนหน้ำที่รับผิดชอบให้ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
ปฏิบัติหน้ำที่ในกลุ่มงำน หมวดและงำนต่ำงๆ ประจ ำปีกำรศึกษำ 2562 

----------------------- 
เพ่ือให้กำรปฏิบัติหน้ำที่รำชกำรและภำรกิจที่ได้รับมอบหมำยเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพและ 

ประสิทธิผล  บรรลุตำมเป้ำหมำยของกำรปฏิบัติรำชกำร อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๓๙ วรรคหนึ่ง และ (๑) (๒) 
แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ.๒๕๔๖ ลงวันที่ ๗ กรกฎำคม ๒๕๔๖ และ
มำตรำ ๒๗ (๑)-(๖) แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ พ.ศ. ๒๕๔๗ และฉบับ
แก้ไข  โรงเรียนไทยรัฐวิทยำ ๖๗ (บ้ำนนำพรุ)จึงขอแต่งตั้งและมอบหมำยงำน หน้ำที่รับผิดชอบให้ข้ำรำชกำรครูและ
บุคลำกรทำงกำรศึกษำปฏิบัติหน้ำที่ในกลุ่ม หมวด และงำนต่ำงๆ ประจ ำปีกำรศึกษำ 2562  ดังต่อไปนี้ 

1.  นายสุภพ  โพชนุกูล   ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรช ำนำญกำรพิเศษ  คศ.3   
     ปฏิบัติหน้ำที่  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนไทยรัฐวิทยำ ๖๗ (บ้ำนนำพรุ)   

2.  นางปราณี  ซ่ือตรง  ต ำแหน่ง ครูช ำนำญกำร คศ.2 ปฏิบัติหน้ำที่ดังนี้ 
 - หัวหน้ำงำนบริหำรวิชำกำร 
 - หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำต่ำงประเทศ(ภำษำอังกฤษ) 
 - ครูประจ ำชั้นประถมศึกษำปีที่ 5 
 - ครูเวรประจ ำวันพุธ 
 - หัวหน้ำงำนพัฒนำหลักสูตร 
 - หัวหน้ำงำนวัดผลประเมินผลและเทียบโอนผลกำรเรียน 
 - หัวหน้ำงำนวิจัยเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
 - งำนนิเทศกำรศึกษำ 
 - หัวหน้ำงำนพัฒนำระบบกำรประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 
 - หัวหน้ำงำนส่งเสริมและสนับสนุนงำนวิชำกำรแก่หน่วยงำนและสถำบันอื่นท่ีจัดกำรศึกษำ 
 - งำนจัดระบบบริหำรและพัฒนำองค์กร 
 - หัวหน้ำงำนทะเบียนนักเรียน 
 - หัวหน้ำงำนรับนักเรียน 
 - หัวหน้ำงำนส่งเสริมและสนับสนุนงำนวิชำกรแก่บุคคล องค์กร หน่วยงำนและสถำบันอื่นๆท่ีจัดกำรศึกษำ 
 - งำนแผนงำนและโครงกำร 
 - งำนคณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
 - งำนอ่ืนๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

3. นางสุพิศ  จ าปากลาย  ต ำแหน่ง  ครู  คศ.1  ปฏิบัติหน้ำที่ดังนี้ 
 - หัวหน้ำงำนบริหำรงบประมำณ 
 - หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้คณิตศำสตร์ 
 - ครูประจ ำชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 2 
 - หัวหน้ำครูเวรประจ ำวันศุกร์ 
 

/- หัวหน้ำงำน… 
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 - หัวหน้ำงำนกำรเงินพัสดุและสินทรัพย์ 
 - หัวหน้ำงำนสหกรณ์ร้ำนค้ำโรงเรียนไทยรัฐวิทยำ ๖๗ (บ้ำนนำพรุ) 
 - หัวหน้ำงำนโครงกำรอำหำรกลำงวัน 
 - งำนวิจัยเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
 - งำนพัฒนำระบบกำรประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 
 - หัวหน้ำงำนจัดท ำและเสนองบประมำณ 
 - หัวหน้ำงำนกำรจัดสรรงบประมำณ 
 - งำนจัดระบบบริหำรและพัฒนำองค์กร 
 - งำนอ่ืนๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

4. นางสาวบุษบา  จ าปาหอม  ต ำแหน่ง ครู คศ.๑  ปฏิบัติหน้ำที่ดังนี้ 
 - ครูประจ ำชั้นอนุบำล 2 
 - ครูเวรประจ ำวันจันทร์ 
 - หัวหน้ำงำนวิชำกำรระดับปฐมวัย 
 - งำนพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ 
 - งำนพัฒนำระบบกำรประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 
 - งำนส่งเสริมและสนับสนุนงำนวิชำกรแก่บุคคล องค์กร หน่วยงำนและสถำบันอื่นๆท่ีจัดกำรศึกษำ 
 - หัวหน้ำงำนตรวจสอบและจัดท ำบัญชีรำยงำนผลกำรใช้เงิน 
 - งำนระดมทรัพยำกรและกำรลงทุนเพ่ือกำรศึกษำ 
 - หัวหน้ำงำนทุนกำรศึกษำส ำหรับนักเรียน 
 - งำนบริกำรสำธำรณะ 
 - งำนอ่ืนๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

5. นางสาวสุรัตติยา  แดงสว่าง  ต ำแหน่ง ครู คศ.1  ปฏิบัติหน้ำที่ดังนี้ 
 - ครูประจ ำชั้นอนุบำล 3 
 - ครูเวรประจ ำวันอังคำร 
 - งำนพัฒนำระบบกำรเรียนรู้ 
 - งำนพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ 
 - งำนตรวจสอบและจัดท ำบัญชีรำยงำนผลกำรใช้เงิน 
 - หัวหน้ำงำนส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยโรงเรียน 
 - งำนอ่ืนๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

6. นางสาวอรัลย์ภรณ์  เดชอรัญ  ต ำแหน่ง ครู คศ.1  ปฏิบัติหน้ำที่ดังนี้ 
 - ครูประจ ำชั้นประถมศึกษำปีที่ 1 
 - ครูเวรประจ ำวันศุกร์ 
 - หัวหน้ำกลุ่มสำระภำษำไทย 
 - หัวหน้ำงำนพัฒนำระบบกำรเรียนรู้ 
 - หัวหน้ำงำนระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน/งำนนักเรียนพิเศษเรียนรวม 
 - หัวหน้ำงำนห้องสมุด 
 - งำนทุนกำรศึกษำส ำหรับนักเรียน  
 - งำนสหกรณ์ร้ำนค้ำโรงเรียนไทยรัฐวิทยำ ๖๗ (บ้ำนนำพรุ) 
 - งำนอ่ืนๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 

/7. นำงสำวเกศแก้ว...   
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7. นางสาวเกศแก้ว  ช านาญกิจ  ต ำแหน่ง ครู คศ.1  ปฏิบัติหน้ำที่ดังนี้ 
 - ครูประจ ำชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 2 
 - หัวหน้ำครูเวรประจ ำวันพุธ 
 - หัวหน้ำงำนวิชำกำรระดับมัธยมศึกษำ 
 - งำนพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ 
 - งำนวัดผลประเมินผลและเทียบโอนผลกำรเรียน 
 - หัวหน้ำงำนแนะแนวกำรศึกษำ 
 - งำนส่งเสริมและสนับสนุนงำนวิชำกรแก่บุคคล องค์กร หน่วยงำนและสถำบันอื่นๆท่ีจัดกำรศึกษำ 
 - งำนจัดท ำเสนองบประมำณ 
 - งำนจัดสรรงบประมำณ 
 - งำนกำรเงิน 
 - งำนทะเบียนนักเรียน 
 - งำนส่งเสริมกิจกรรมนักเรียน 
 - งำนแผนงำนและโครงกำร 
 - งำนสหกรณ์ร้ำนค้ำโรงเรียนไทยรัฐวิทยำ ๖๗ (บ้ำนนำพรุ) 
 - งำนอ่ืนๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

8. นายปิยะภัทร์  กิ่งรัตน์  ต ำแหน่ง ครู คศ.1  ปฏิบัติหน้ำที่ดังนี้ 
 - หัวหน้ำงำนบริหำรทั่วไป 
 - หัวหน้ำครูเวรประจ ำวันศุกร์ 
 - งำนวิจัยเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
 - หัวหน้ำงำนพัฒนำแหล่งเรียนรู้ 
 - งำนพัฒนำระบบกำรประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 
 - งำนจัดระบบบริหำรและพัฒนำองค์กร 
 - หัวหน้ำงำนอำคำรสถำนที่และสภำพแวดล้อม 
 - หัวหน้ำงำนบริกำรสำธำรณะ 
 - หัวหน้ำงำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
 - งำนสำธำรณูปโภค 
 - งำนสหกรณ์ร้ำนค้ำโรงเรียนไทยรัฐวิทยำ ๖๗ (บ้ำนนำพรุ) 
 - งำนอ่ืนๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

9. นางสาวอัจฉณา  สุธาธรรม  ต ำแหน่ง ครู คศ.1  ปฎิบัติหน้ำที่ดังนี้ 
 - ครูประจ ำชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 3 
 - หัวหน้ำครูเวรประจ ำวันอังคำร 
 - หัวหน้ำกลุ่มสำระสังคมศึกษำศำสนำและวัฒนำธรรม 
 - งำนวิจัยเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
 - งำนพัฒนำระบบกำรประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 
 - หัวหน้ำงำนกิจกำรนักเรียน 
 - งำนส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรม 
 - งำนส่งเสริมวินัยนักเรียน 
 - งำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 

/- งำนดนตรี... 
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 - งำนดนตรีดุริยำงค์และนำฎศิลป์ 
 - งำนอ่ืนๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

10. นายชานนท์  แสงสวัสดิ์  ต ำแหน่ง ครู คศ.1 ปฏิบัติหน้ำที่ดังนี้ 
 - ครูประจ ำชั้นประถมศึกษำปีที่ 6 
 - หัวหน้ำครูเวรประจ ำวันจันทร์ 
 - หัวหน้ำงำนบริหำรบุคคล 
 - งำนพัฒนำแหล่งเรียนรู้ 
 - งำนห้องสมุด 
 - งำนสหกรณ์ร้ำนค้ำโรงเรียนไทยรัฐวิทยำ ๖๗ (บ้ำนนำพรุ) 
 - งำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ 
 - งำนประเมินและพัฒนำบุคลำกร 
 - งำนสวัสดิกำรครูและขวัญก ำลังใจ 
 - งำนส่งเสริมประชำธิปไตย 
 - งำนส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรม 
 - งำนส่งเสริมวินัยนักเรียน 
 - งำนกิจกำรนักเรียน 
 - งำนจัดระบบบริหำรและพัฒนำองค์กร 
 - งำนอำคำรสถำนที่และสภำพแวดล้อม 
 - งำนอ่ืนๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

11. นายทัศนัย  สุวรรโณ  ต ำแหน่ง ครูผู้ช่วย  ปฏิบัติหน้ำที่ดังนี้ 
 - ครูประจ ำชั้นประถมศึกษำปีที่ 5 
 - ครูเวรประจ ำวันพฤหัสบดี 
 - หัวหน้ำงำนวิชำกำรระดับประถม 
 - งำนพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ 
 - งำนพัฒนำระบบกำรเรียนรู้ 
 - งำนวิจัยเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
 - หัวหน้ำงำนพัฒนำสื่อและนวัตกรรมเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ 
 - งำนพัฒนำแหล่งเรียนรู้ 
 - งำนพัฒนำระบบประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 
 - งำนส่งเสริมและสนับสนุนงำนวิชำกรแก่บุคคล องค์กร หน่วยงำนและสถำบันอื่นๆท่ีจัดกำรศึกษำ 
 - งำนพัสดุฝ่ำยจัดลงทะเบียนครุภัณฑ์ 
 - งำนพัฒนำระบบเครือข่ำยข้อมูลสำรสนเทศ 
 - งำนอำคำรสถำนที่และสภำพแวดล้อม 
 - งำนประชำสัมพันธ์ 
 - งำนสหกรณ์ร้ำนค้ำโรงเรียนไทยรัฐวิทยำ ๖๗ (บ้ำนนำพรุ) 
 - งำนอ่ืนๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

12. นางสาวมาวดี  ขอประเสริฐ  ต ำแหน่ง ครูผู้ช่วย  ปฏิบัติหน้ำที่ดังนี้ 
 - ครูประจ ำชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 1 
 - ครูเวรประจ ำวันจันทร์ 
 

/- หัวหน้ำกลุ่ม... 
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 - หัวหน้ำกลุ่มสำระวิทยำศำสตร์ 
 - งำนวิจัยเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
 - งำนโครงกำรอำหำรกลำงวัน 
 - งำนจัดซื้อระบบ e-GP 
 - งำนสหกรณ์ร้ำนค้ำโรงเรียนไทยรัฐวิทยำ ๖๗ (บ้ำนนำพรุ) 
 - งำนกิจกำรนักเรียน 
 - งำนอ่ืนๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

13. นายสุรวิชญ์  เครือเมฆ  ต ำแหน่ง ครูผู้ช่วย  ปฏิบัติหน้ำที่ดังนี้ 
 - ครูประจ ำชั้นประถมศึกษำปีที่ 3 
 - ครูเวรประจ ำวันพุธ 
 - หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้สุขศึกษำและพลศึกษำ 
 - งำนพัฒนำแหล่งเรียนรู้ 
 - งำนอำคำรสถำนที่และสภำพแวดล้อม 
 - งำนส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยโรงเรียน 
 - หัวหน้ำงำนกิจกรรมทูบีนัมเบอร์วัน 
 - งำนส่งเสริมวินัยนักเรียน 
 - หัวหน้ำงำนป้องกันและแก้ไขสิ่งเสพติดในสถำนศึกษำ 
 - งำนอ่ืนๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

14. นางสาววัชราภรณ์  พึ่งแย้ม  ต ำแหน่ง พนักงำนรำชกำร ปฏิบัติหน้ำที่ดังนี้ 
 - ครูประจ ำชั้นประถมศึกษำปีที่2/1 
 - ครูเวรประจ ำวันศุกร์ 
 - งำนโครงกำรอำหำรกลำงวัน 
 - งำนระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
 - งำนพัฒนำระบบกำรเรียนรู้ 
 - กิจกรรมธนำคำรขยะ 
 - งำนอ่ืนๆที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

14. นางสุธาทิพย์  ช่วยสองเมือง  ต ำแหน่ง พนักงำนรำชกำร ปฏิบัติหน้ำที่ดังนี้ 
 - ครูประจ ำชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 3 
 - ครูเวรประจ ำวันพฤหัสบดี 
 - หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้กำรงำนอำชีพและเทคโนโลยี 
 - งำนพัฒนำสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ 
 - งำนจัดจ้ำงระบบ e-GP 
 - งำนพัฒนำระบบเครือข่ำยข้อมูลสำรสนเทศ 
 - งำนกิจกรรมเงินออมนักเรียน 
 - งำนสหกรณ์ร้ำนค้ำโรงเรียนไทยรัฐวิทยำ ๖๗ (บ้ำนนำพรุ) 
 - งำนอ่ืนๆที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

15. นางสาววิชุดา  เพ็งแก้ว  ต ำแหน่ง ครูอัตรำจ้ำง ปฏิบัติหน้ำที่ดังต่อไปนี้ 
 - ครูประจ ำชั้นประถมศึกษำปีที่ 2/2 
 - ครูเวรประจ ำวันอังคำร 
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 - งำนห้องสมุด 
 - งำนพัฒนำระบบกำรเรียนรู้ 
 - งำนระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

- งำนส่งเสริมสุขภำพและอนำมัยโรงเรียน 
- งำนนักเรียนบกพร่องทำงกำรเรียนรู้ 
- งำนสหกรณ์ร้ำนค้ำโรงเรียนไทยรัฐวิทยำ ๖๗ (บ้ำนนำพรุ) 
- งำนอ่ืนๆที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

16. นางวิไลวัลย์  เพชรชนะ  ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำที่ธุรกำร  ปฏิบัติหน้ำที่ดังนี้ 
 -งำนธุรกำร สำรบรรณ กำรจัดเก็บเอกสำร หลักฐำนทะเบียนหนังสือรำชกำรต่ำงๆ และระบบ E-office 

- งำนบุคคล 
- สรรหำ/บรรจุ/ย้ำย/ออกจำกรำชกำร 

 - งำนทะเบียนและสถิติบุคลำกร 
 - งำนเลื่อนเงินเดือนและค่ำตอบแทน 
 - งำนทะเบียนวันลำ 
 - งำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์  
 - งำนพัฒนำระบบเครือข่ำยข้อมูลสำรสนเทศ 
 - หัวหน้ำงำนประชำสัมพันธ์ 
 - งำนสหกรณ์ร้ำนค้ำโรงเรียนไทยรัฐวิทยำ ๖๗ (บ้ำนนำพรุ) 
 - งำนประสำนงำน กำรติดต่อสื่อสำรกับหน่วยงำนรำชกำรอ่ืนๆ ชุมชนและท้องถิ่น 
 - งำนแผนงำนและโครงกำร 
 - งำนเลขำนุกำร /โรงเรียนไทยรัฐวิทยำ ๖๗ (บ้ำนนำพรุ) 
 - งำนอ่ืนๆที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

17. นางสาวกาญจนา  หาญจิตร  ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำที่ธุรกำร ปฏิบัติหน้ำที่ดังนี้  
 - งำนพัฒนำระบบกำรเรียนรู้ 
 - งำนระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
 - งำนนักเรียนบกพร่องทำงกำรเรียนรู้ 
 - งำนพัสดุ ผู้ช่วยเจ้ำหน้ำที่พัสดุ จัดท ำเอกสำรจัดซื้อ จัดจ้ำง 
 - งำนพัสดุฝ่ำยบัญชีวัสดุ คุมกำรเบิกจ่ำย 
 - งำนผู้ช่วยเจ้ำหน้ำที่ธุรกำร 
 -  งำนอ่ืนๆที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

18. นายมงคล  ศรีสุข  ต ำแหน่ง ลูกจ้ำงประจ ำ   และ  นายประสิทธิ์  ซ่อมแก้ว  ต ำแหน่ง ลูกจ้ำงชั่วครำว 
      บทบาทหน้าที่และความรับผิดชอบดังนี้ 
 - เปิด – ปิดห้องเรียน อำคำรเรียน อำคำรประกอบ ห้องพิเศษ ห้องปฏิบัติกำร และประตูโรงเรียน 
 - ปัด กวำด เช็ด ถู อำคำรเรียน อำคำรประกอบและบริเวณท่ัวไป 
 - น ำถังขยะตำมอำคำรเรียน อำคำรประกอบ และบริเวณท่ัวไป ไปทิ้งและก ำจัดให้ถูกสุขลักษณะ 
 - ดูแลน้ ำดื่ม น้ ำใช้ตำมอำคำรต่ำงๆ ตลอดจนน้ ำใช้ในห้องน้ ำห้องส้วมของครูและนักเรียนอย่ำงทั่วถึงและ 
            เพียงพอ 
 - ดูแล ปรับปรุง ตกแต่งสวนหย่อม ตำมบริเวณต่ำงๆ ที่ได้รับมอบหมำยให้สดชื่น สวยงำมและมีชีวิตชีวำ 
 - ดูแลรักษำควำมปลอดภัยของสถำนที่รำชกำร และทรัพย์สินของทำงรำชกำร 
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 - บริกำรครูและนักเรียนเมื่อมีกิจกรรมต่ำงๆ ตำมควำมเหมำะสม 
 - ดูแล รักษำ ปรับปรุง ซ่อมแซมอำคำรสถำนที่ และพัสดุครุภัณฑ์ของโรงเรียนให้สำมำรถใช้งำนได้ตำมควรแก่  
             สภำพ/ตำมควำมเหมำะสม 
 - ปฏิบัติงำนตำมที่ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน ครูผู้สอนมอบหมำยตำมควำมเหมำะสมกับหน้ำที่ 
 - ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมท่ีโรงเรียน หรือส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมอบหมำย 

        ทั้งนี้ให้บุคคลผู้ได้รับกำรแต่งตั้ง ปฏิบัติหน้ำที่อย่ำงเคร่งครัดและเต็มควำมสำมำรถ เพ่ือให้เกิดผลดีแก่
ทำงโรงเรียนและทำงรำชกำรต่อไป 

   ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่ 14 เดือนพฤษภำคม พ.ศ. 2562 เป็นต้นไป   

   สั่ง ณ   วันที่  ๑4  เดือนพฤษภำคม  พ.ศ. ๒๕๖2 
           
 

 (นำยสุภพ  โพชนุกูล) 
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนไทยรัฐวิทยำ๖๗  (บ้ำนนำพรุ) 

 
 
 
 
 
 
 

 


